	项目实施内容及预算表（单位：元）——参考模板

	序号
	实施内容
	规格型号
	计量单位
	单价
	数量
	总额
	测算依据
	备注

	1
	咨询费
	
	元/人
	2000
	10
	20000
	沪教委财【2015】112号及本项目需要。
	需注明人数（人次）、标准、时长、咨询内容等

	2
	劳务费
	
	元/人
	500
	18
	9000
	外请专家讲课、外聘人员劳务费等。
	需注明人数（人次）、标准、时长、劳务内容等。视劳务类型测算

	3
	资料费
	
	元/本
	50
	50
	2500
	购图书、数据库资料及查阅等费用。
	需注明资料名称、单价、数量等内容

	4
	印刷费
	
	元/本
	50
	50
	2500
	市场询价及本项目需要。
	需注明印刷品名称、单价、数量等内容

	5
	交通费
	
	元/人/天
	80
	50
	4000
	上海市市级机关差旅费管理办法及本项目市内郊区调研交通费。（市内交通标准≦80元/人/天）
	实报实销

	6
	租车费
	
	元/辆/天
	800
	2
	1600
	上海市市级机关差旅费管理办法及本项目市内郊区调研交通费。
	租赁车辆需注明车辆类型、乘坐人数、租车天数、收费标准，实报实销等

	7
	餐费
	客饭
	元/人/餐
	40
	80
	3200
	市内出差费标准
	需注明用餐人数和次数，实报实销

	8
	场地租借费
	
	元/场
	800
	4
	3200
	召开论证会、研讨会等场地租赁费等
	

	9
	国内差旅费
	住宿费
	元/人/天
	350
	6
	2100
	按照《上海市市级机关差旅费管理办法》（沪财行〔2016〕19号）的规定
	赴京等地调研，3人次，每次住2晚

	
	
	城市间交通费
	元/往返
	2000
	3
	6000
	
	赴京等地调研交通费，3人次

	10
	材料费

（不能出现“办公用品”字样）　
	饮用水
	元/瓶
	1.5
	100
	150
	相关专家论证会、研讨会等
	实报实销

	
	
	笔
	元/支
	2
	100
	200
	相关专家论证会、研讨会等
	实报实销

	
	
	纸张
	元/箱
	150
	2
	300
	相关专家论证会、研讨会等
	实报实销

	11
	快递费
	
	元/单
	20
	10
	200
	市场询价及本项目需要。
	实报实销

	累计
	
	
	
	
	
	
	


【注】：1.表中人员经费（即第1项 + 第2项的咨询费、劳务费等）总和，不能超过项目总经费的50%

2.不能列支奖励费、通讯费、管理费、版面费、办公用品、“其他”字样，以及本单位在编教职工的劳务费、加班费等。

3.遵照本市财政其他相关规定。

